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1. はじめに 

 

目的 

本書は、日本外科学会会員管理システムの利用者向けの操作説明書です。 

 

対象者 

・日本外科学会への入会を希望される方 

・日本外科学会会員の方 

 

動作環境 

OS バージョン 対応ブラウザ 

Windows 10、11 Chrome、Firefox、Edge 

macOS 14 Safari、Chrome  

※ブラウザは各 OS 最新バージョンをお使いください。 

 

本システムについてのお問い合わせ先 

一般社団法人 日本外科学会 

 Japan Surgical Society 

 

〒105-5111 東京都港区浜松町 2-4-1 

世界貿易センタービルディング南館 11 階 

TEL：03-5733-4094 平日 10 時 30 分～12 時／13 時～14 時 30 分 

FAX：03-5473-8864 
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2. 指導医 

2.1. 指導医選定申請 

【会員マイページ】画面より”指導医申請”アイコンを押下し、【指導医選定申請】画面へ遷移します。 
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【指導医選定申請】画面で各種要件ボタンを押下し、遷移先の画面にて各種要件（勤務履歴/業績目録/研修実績/手術経験）の登録を

実施してください。（※遷移先の画面操作についての詳細は次章以降でご説明いたします。） 

要件の登録が完了すると、登録状況が「未登録」から「登録済み」に変更されます。 
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2.1.1 勤務履歴の登録  

【勤務履歴管理】画面より”新規登録”ボタンを押下すると、【勤務履歴登録】画面がポップアップで表示されます。 

 

 

【勤務履歴登録】画面にて、ご自身の勤務履歴を入力し、”登録”ボタンを押下します。 

※【勤務履歴管理】画面に表示されている資格認定期間内の期間で入力してください。 
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勤務履歴の登録を繰り返し、必要な情報の登録をすべて完了したタイミングで“確定”ボタンを押下してください。 

※誤った情報を登録してしまった場合には、削除機能が利用可能です。 
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2.1.2 業績目録の登録  

【指導医業績目録登録】画面より”新規登録”ボタンを押下すると、【業績目録登録―新規登録】画面がポップアップで表示されます。 
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【業績目録登録―新規登録】画面にて、ご自身の業績目録を入力し、”登録”ボタンを押下します。 
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業績目録の登録を繰り返し、必要な情報の登録がすべて完了したタイミングで“確定”ボタンを押下してください。 

※誤った情報を登録してしまった場合には、編集/削除機能が利用可能です。 
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2.1.3 研修実績の登録  

【講習会状況一覧】画面にて必要な講習会が登録されていることを確認し、”研修実績確定”ボタンを押下してください。 

なお、単位数が充足していない場合には、”新規登録”ボタンを押下して遷移先の【講習会受講登録】画面にて、受講登録を進めてください。 

（※遷移先の画面に関する詳細は別紙ユーザーズマニュアル（講習会会員）の「2.2. 受講した講習会を登録する」を参照ください。） 
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2.1.4 手術経験の登録  

【手術経験登録】画面にて期間内に実施した手術件数を登録し、登録内容を確認したうえで確定ボタンを押下してください。 

 

手術経験の登録方法は下記２通りありますので、ラジオボタン選択の上で登録作業を実施してください。 

① NCD から情報を取得する ：”NCD 件数取得”ボタンを押下して、NCD にログインすると件数を取得可能です。 

② 手動で手術件数を登録する：”一括登録”ボタンを押下して、遷移先の画面にて登録してください。（詳細は次頁） 

※手術経験の中で「指導」を登録したい場合には「②手動で手術件数を登録する」を実施してください。 
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※「②手動で手術件数を登録する」場合の手術経験登録方法  

 

1. テンプレートファイルのリンクを DL する（これまで登録した手術件数も記載されています） 

2. DL したテンプレートファイルを編集したうえで、一括アップロード機能でデータを登録する 

3. 登録を押下 
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2.1.5 選定申請登録  

【指導医選定申請】画面で表示されている会員情報について確認してください。 

記載された住所・メールアドレス宛に申請に必要な情報や認定結果を送付いたします。 

 

変更が必要な場合には”会員情報変更”ボタンを押下して、遷移先の【会員情報】画面にて変更をお願いします。 

（※遷移先の画面に関する詳細は別紙ユーザーズマニュアル(入会・会員情報・決済）の「3.9. 会員情報の変更」を参照ください。） 

 
 

  



【日本外科学会会員管理システム】 

 

 15 / 32  一般社団法人 日本外科学会 

 

【指導医選定申請】画面にて、各種要件の登録が完了し、会員情報の確認を実施いただいた後、”申請”ボタンを押下してください。 

申請が完了すると、【指導医申請情報確認】画面に遷移するとともに、申請完了メールが送付されます。 
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【指導医申請情報確認】画面にて、”支払い”ボタンを押下して、遷移先の【請求/支払情報照会画面】にて申請料をお支払いください。 

（※遷移先の画面に関する詳細は別紙ユーザーズマニュアル(入会・会員情報・決済）の「４．各種決済について」を参照ください。） 
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2.2. 指導医更新申請 

【会員マイページ】画面より”指導医申請”アイコンを押下し、【指導医更新申請】画面へ遷移します。 
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【指導医更新申請】画面で各種要件ボタンを押下し、遷移先の画面にて各種要件（勤務履歴/業績目録/研修実績/手術経験）の登録を

実施してください。（※遷移先の画面操作についての詳細は次章以降でご説明いたします。） 

要件の登録が完了すると、登録状況が「未登録」から「登録済み」に変更されます。 
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2.2.1 勤務履歴の登録  

【勤務履歴管理】画面より”新規登録”ボタンを押下すると、【勤務履歴登録】画面がポップアップで表示されます。 

 
 

【勤務履歴登録】画面にて、ご自身の勤務履歴を入力し、”登録”ボタンを押下します。 
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勤務履歴の登録を繰り返し、必要な情報の登録がすべて完了したタイミングで“確定”ボタンを押下してください。 

※誤った情報を登録してしまった場合には、削除機能が利用可能です。 
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2.2.2 業績目録の登録  

【指導医業績目録登録】画面より”新規登録”ボタンを押下すると、【業績目録登録―新規登録】画面がポップアップで表示されます。 
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【業績目録登録―新規登録】画面にて、ご自身の業績目録を入力し、”登録”ボタンを押下します。 
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業績目録の登録を繰り返し、必要な情報が完了したタイミングで“確定”ボタンを押下してください。 

※誤った情報を登録してしまった場合には、編集/削除機能が利用可能です。 
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2.2.3 研修実績の登録  

【講習会状況一覧】画面にて必要な講習会が登録されていることを確認し、”研修実績確定”ボタンを押下してください。 

なお、単位数が充足していない場合には、”新規登録”ボタンを押下して遷移した【講習会受講登録】画面にて、受講登録を進めてください。 

（※遷移先の画面に関する詳細は別紙ユーザーズマニュアル（講習会会員）の「2.2. 受講した講習会を登録する」を参照ください。） 
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2.2.4 手術経験の登録  

【手術経験登録】画面にて期間内に実施した手術件数を登録し、登録内容を確認したうえで確定ボタンを押下してください。 

 

手術経験の登録方法は下記２通りありますので、ラジオボタン選択の上で登録作業を実施してください。 

① NCD から情報を取得する ：”NCD 件数取得”ボタンを押下して、NCD にログインすると件数を取得可能です。 

② 手動で手術件数を登録する：”一括登録”ボタンを押下して、遷移先の画面にて登録してください。（詳細は次頁） 

※手術経験の中で「指導」を登録したい場合には「②手動で手術件数を登録する」を実施してください。 
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※「②手動で手術件数を登録する」場合の手術経験登録方法  

 

1. テンプレートファイルのリンクを DL する（これまで登録した手術件数も記載されています） 

2. DL したテンプレートファイルを編集したうえで、一括アップロード機能でデータを登録する 

3. 登録ボタンを押下する 
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2.2.5 更新申請登録 

【指導医更新申請】画面で表示されている会員情報について確認してください。 

記載された住所・メールアドレス宛に申請に必要な情報や認定結果を送付いたします。 

 

変更が必要な場合には”会員情報変更”ボタンを押下して、遷移先の【会員情報】画面にて変更をお願いします。 

（※遷移先の画面に関する詳細は別紙ユーザーズマニュアル(入会・会員情報・決済）の「3.9. 会員情報の変更」を参照ください。） 
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【指導医更新申請】画面にて、各種要件の登録が完了し、会員情報の確認を実施いただいた後、”申請”ボタンを押下してください。 

申請が完了すると、【指導医申請情報確認】画面に遷移するとともに、申請完了メールが送付されます。 
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【指導医申請情報確認】画面にて、”支払い”ボタンを押下して、遷移先の【請求/支払情報照会画面】にて申請料をお支払いください。 

（※遷移先の画面に関する詳細は別紙ユーザーズマニュアル(入会・会員情報・決済）の「４．各種決済について」を参照ください。） 
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2.3 業績目録の承認 (委員の先生方限定) 

【会員マイページ】画面より”業績目録確認”アイコンを押下し、【旧指導医申請メイン画面業績目録承認一覧】画面へ遷移します。 
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【旧指導医申請メイン画面業績目録承認一覧】画面にて、対象会員の氏名リンクを押下し【指導医業績目録承認詳細】画面に遷移します。 
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【指導医業績目録承認詳細】画面にて、申請内容を確認し、「選定委員評価」と「選定委員コメント」を記入し“登録”ボタンを押下します。 

① “切り替え”リンクを押下することで登録された業績目録の概要を閲覧できます。 

② “PDF 表示”リンクを押下することで、登録された業績目録ファイルを確認できます。 

（※“評価一括登録“ボタンを押下することで、事務局評価が○の論文を一括で○に登録できます。） 

 


