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1. はじめに 

 

目的 

本書は、日本外科学会会員管理システムの利用者向けの操作説明書です。 

 

対象者 

・日本外科学会への入会を希望される方 

・日本外科学会会員の方 

 

動作環境 

OS バージョン 対応ブラウザ 

Windows 最新 Chrome、Firefox、Edge 

macOS 最新 Safari、Chrome  

※ブラウザは各 OS 最新バージョンをお使いください。 

 

本システムについてのお問い合わせ先 

一般社団法人 日本外科学会 

 Japan Surgical Society 

 

〒105-5111 東京都港区浜松町 2-4-1 

世界貿易センタービルディング南館 11 階 

TEL：03-5733-4094 平日 10 時 30 分～12 時／13 時～14 時 30 分 

FAX：03-5473-8864 
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2. 入会申請について 

入会手続きについての詳細は、下記リンクにて確認できますのでご一読ください。 

正会員：https://www.jssoc.or.jp/modules/memberinfo/index.php?content_id=3 

準会員：https://www.jssoc.or.jp/modules/memberinfo/index.php?content_id=32 

 

2.1. 入会申請手続き 

※入会申請には、推薦者による推薦が必要となります。 

推薦者の条件：日本外科学会で認定された代議員または指導者 

申請時に必要な情報：会員管理システムに登録された推薦者のメールアドレス 

あらかじめ推薦者へ事前相談の上、入会申請を開始してください。 

 

※正会員入会申請の場合、「医籍登録番号」が確認できる医師免許証を写した確認資料が必要となります。 

準会員入会申請の場合、「職業」が確認できる職業証明書(社員証や免許証)を写した確認資料が必要となります。 

あらかじめご準備の上、入会申請を開始してください（PDF 化したファイル（10MB 以内））。 

 

◆入会申請手続き共通 

日本外科学会ホームページにアクセスし、”入会のご案内”ボタンを押下すると、【会員手続き画面】へ遷移します。 

入会申込フォームから、新規入会者メールアドレス登録画面へ移動ください。 

https://www.jssoc.or.jp/ 

 

https://www.jssoc.or.jp/modules/memberinfo/index.php?content_id=3
https://jp.jssoc.or.jp/modules/memberinfo/index.php?content_id=32
https://www.jssoc.or.jp/
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【会員手続き画面】にて、“入会申込フォームへ”ボタンを押下し、【入会希望者メールアドレス登録画面】へ遷移します。 

 

 

【入会希望者メールアドレス登録画面（入力モード）】にて、自身のメールアドレスを入力し、"確認"ボタンを押下します。 

 

 

【入会希望者メールアドレス登録画面（確認モード）】にて、メールアドレスを確認し、"確定"ボタンを押下します。 
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メールアドレス登録完了のメッセージが表示されます。 

 

 

事務局より入会申請メールが届きます。 

メール内のリンクを押下すると、【入会申請画面】に遷移します。 
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2.2. 入会申請手続き_正会員（日本の医師資格保有の方） 

【入会申請画面】へ遷移します。(画面遷移手順は 2.1 参照)。 

【入会申請画面】にて、"医師の方はこちら"ボタンを押下し、【正会員入会申請画面】を表示します。 

 
  

【正会員入会申請画面（入力モード）】にて、自身の情報及び推薦者情報を入力し、"申請"ボタンを押下します。 

※推薦者の条件とシステムに登録されているメールアドレスを事前に確認しておく必要があります。 

 

（途中画面省略）

 

 

【正会員入会申請画面（確認モード）】にて、入力内容を確認し、問題が無ければ"確定"ボタンを押下します。 

 

登録完了メッセージが表示されます。 
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日本外科学会事務局から入会希望者へ新規入会の申請完了メールが送信されます。 

 

 

日本外科学会事務局にて申請内容を確認した後、推薦者の承認作業が発生します。（2.5 参照） 

推薦者承認手続きのタイミングで、入会希望者にも推薦承認依頼完了の報告メールが送付されます。 

※新規入会申請完了後の流れ（正会員の場合） 

事務局 ：申請内容の確認、推薦者に承認依頼 

推薦者 ：承認 
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事務局 ：入会手数料と年会費の支払依頼 

入会希望者：入会手数料と年会費の支払 

事務局 ：理事会での承認 
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2.3. 入会申請手続き_準会員（日本の医師資格保有ではない方） 

【入会申請画面】へ遷移します。(画面表示手順は 2.1)。 

【入会申請画面】にて、"医師以外の方はこちら"ボタンを押下し、【準会員入会申請画面】に遷移します。 

 

 

【準会員入会申請画面（入力モード）】にて、自身の情報及び推薦者情報を設定し、"申請"ボタンを押下します。 

※推薦者の条件とシステムに登録されているメールアドレスを事前に確認しておく必要があります。 

 

（途中画面省略） 

 

 

【入会申請確認画面（確認モード）】にて入力内容を確認し、問題が無ければ"確定"ボタンを押下します。 
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登録完了メッセージが表示されます。 

 

 

日本外科学会事務局から入会希望者へ新規入会の申請完了メールが送信されます 

 

 

日本外科学会事務局側にて申請内容を確認した後、推薦者が申請を承認します。（2.5 参照） 
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推薦者承認手続きに入るタイミングで入会希望者に推薦承認依頼完了の報告メールが送付されます。 

※新規入会の申請完了後の流れ（準会員の場合） 

事務局 ：申請内容の確認、推薦者に承認依頼 

※入会希望者は推薦者承認依頼完了報告メールを受領します。 

推薦者 ：承認 

事務局 ：入会手数料の支払依頼 

入会希望者：支払完了 

事務局 ：理事会承認 

事務局 ：年会費の支払依頼 

入会希望者：年会費の支払 

入会希望者：準会員として入会 

 

推薦者承認依頼完了報告メール
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2.4. 入会申請画面_入力項目の補足  

◆卒業大学名が卒業大学名にリストにない場合 

 

「その他の大学・学部」を選択すると[卒業大学名(その他)]の項目が表示されますので大学名を入力します。 

 

 

◆リストの検索機能 

 

例）「東京」と入力すると、大学名に「東京」を含むリストの絞り込みが行われます。 

 

 

◆住所表示ボタンについて 

 

例）「1055111」と入力して”住所表示”ボタンを押下すると、郵便番号に該当する住所が出力されます。 
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※システムに該当の郵便番号が登録されていない場合、”住所表示”ボタン押下後に以下メッセージが表示されます。 

該当の郵便番号が登録されていない場合でも、手動で入力可能です。 

 

 

※郵便番号に該当する住所の候補が複数存在する場合、”住所表示”ボタン押下後に以下メッセージが表示されます。 

対象の都道府県名・市区町村・町名を指定します。 

 

 

※郵便番号に該当する住所の候補が複数存在する場合は対象の都道府県名・市区町村・町名を指定します。 

 

◆推薦者氏名について 

 

 

推薦いただいた「推薦者氏名」に入力すると候補が表示されますので、候補から推薦者氏名を選択します。 

※入力ミスがないか必ず確認してから申請ください。 

※推薦者は、代議員または指導者であることが資格要件となりますのでご注意ください。 

※必ず会員管理システムに登録された推薦者のメールアドレスが必要となりますので、推薦者へ事前確認をお願いします。 

 

 

◆日付の入力について 

 

入力フィールドを選択するとカレンダーが表示されますので、対象の年月日を選択し”Select”ボタンを押下します。 

※OS、ブラウザによってカレンダーの表示形式が異なる場合がございます。 
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2.5. 入会希望者の推薦者承認について（代議員・指導者）対象 

入会希望者による入会申請(2.1~2.3 参照)・事務局での申請内容確認後、推薦者にて入会希望者の承認を行います。 

推薦承認依頼メールを受領しますので、メール内のリンクを押下し、【会員ログイン画面】へ遷移します。 

  

 

会員情報を入力して”ログイン”ボタンを押下し、【会員マイページ画面】に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

【会員マイページ画面】にて、”推薦承認”ボタンを押下すると、【推薦者承認待ち入会希望者一覧画面】に遷移します。 
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【推薦者承認待ち入会希望者一覧画面】にて、"申請番号"リンクを押下すると、【入会希望者詳細情報画面】へ遷移します。 

 

 

 

入会希望者の情報を確認・推薦者情報を入力し、"確認"ボタンを押下します。 
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【入会希望者詳細画面（確認モード）】に切り替わりますので、内容を確認し、問題がなければ”登録”ボタンを押下します。 

 

  

承認完了のメッセージが表示され、【入会希望者詳細画面】が閉じます。 
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2.6. 推薦承認後の手続き（入会希望者） 

推薦承認が完了すると、事務局から入会希望者へ、推薦者承認通知/支払依頼通知メールが届きます。 

※支払い内容 

・正会員：入会手数料＋年会費 

・準会員：入会手数料 

メール内の 1 つ目のリンクを押下すると、【SBPS 決済画面】に遷移します。 

※【SBPS 決済画面】での操作については、他の決済と共通です。（4.1 参照） 

2 つ目のリンクを押下すると、理事会日程を確認できます。 

新規入会申請の承認通知メール（正会員） 

  

 

 

新規入会申請の承認通知メール（準会員） 

 

支払いが完了すると、入会の基準に関する理事会承認の手続きが行われます。 

承認されると承認完了のメールが届きます。 

・正会員：メールにて会員番号をお知らせしますので、初回ログインを行います。（3.1 参照） 

・準会員：メールにて初回年会費の支払依頼をお送りしますので、支払を行います。（2.8 参照） 
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支払完了後、メールにて会員番号をお知らせしますので、初回ログインを行います。（3.1 参照） 

 

新規入会申請の結果通知（正会員） 

 

 

新規入会申請の結果通知（準会員） 

 

 

新規入会申請の否認通知 
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2.7. 理事会の審査（承認）について 

支払いが完了した入会希望者について、入会の基準に関する理事会承認の手続きが行われます。 

理事会は２か月に一度の頻度で行われます。 

※支払いのタイミングによっては、承認までに時間を要する場合がございます。 

支払い依頼メールを受領しましたら、お早めに支払い手続きいただきますようお願いいたします。 

 

正会員： 

入会が承認された場合、メールにて会員番号をお知らせいたします。 

準会員： 

入会が承認された場合、メールにて初年度年会費 5,000 円をご請求いたしますので、請求書の到着後 1 か月以内にお振込く

ださい。 

入金が確認できない場合、準会員として認められない恐れがありますのでご注意ください。 

 

新規入会申請の結果通知メール（正会員） 
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2.8. （準会員のみ）初年度年会費決済について 

理事会承認メール内の入会金振込用リンクを押下すると【SBPS 決済画面】へ遷移するため、支払いを実施します。 

※【SBPS 決済画面】での操作については、他の決済と共通です。（4.1 参照） 

 

 

決済が完了すると、支払い完了メールが届きます。 

メール内に会員番号が記載されているため、初回ログイン登録を実施します。 

※初回ログイン方法は 3.1 参照 
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3. 会員情報について 

3.1. パスワードの初回設定 

※旧システムにてパスワード設定されている既存会員については、パスワード初回設定は不要です。 

【会員ログイン画面】にて、“初回ログインの方はこちら”リンクを押下し、【初回登録画面】に遷移します。

 

 

【初回登録画面（本人確認）】にて、会員情報を入力します。 

認証ボタンを押下し、【初回登録画面（設定用メール送信ページ）】を表示します。 
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※新規入会者の場合、会員番号は下記メールに記載されていますのでご確認ください。 

・正会員：理事会承認メール 

・準会員：初年度年会費支払い完了メール 

 

【初回登録画面（設定用メール送信ページ）】にて、必要に応じてメールアドレスを変更できます。 

本画面で設定したメールアドレスへ、パスワード設定用リンク付きのメールが送信されます。 

 

表示されている現在のメールアドレスから変更がない場合、“送信”ボタンを押下します。 

新しいメールアドレスへ変更される場合は、“変更あり”にチェックしてください。 
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[メールアドレス]・[メールアドレス（確認用）]に変更後のメールアドレスを入力します。 

“送信”ボタンを押下すると、新しく設定したメールアドレスへ、パスワード設定用リンク付きのメールが送付されます。 

 

 

パスワード設定用メール 
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メールに記載されたリンクを押下し、【パスワード初回設定画面】へ遷移します。

 

 

[登録するパスワード]・[登録するパスワード（確認用）]にパスワードを入力し、“登録”ボタンを押下します。 

会員番号＋設定したパスワードでログインします。（3.2 参照） 

 

3.2. 会員ログイン方法について 

日本外科学会 HP(https://www.jssoc.or.jp/)の上部にある”会員ログイン”ボタンを押下し、【会員ログイン画面】へ遷移し

ます。 

 

 

【会員ログイン画面】にて、会員番号・パスワードを入力します。 

”ログイン”ボタンを押下し、【会員マイページ画面】へ遷移します。 

https://www.jssoc.or.jp/
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※会費未納による退会から経過年数 3 年未満の場合、【復会手続き】画面へ遷移されます。 

復会をご希望される場合は、復会申請を実施してください。（3.6 参照） 

 

※休会・学会活動停止中の場合、【会員情報画面】へ遷移します。 

自己退会/物故退会/会費未納による退会後 3 年以上経過/その他理由で除名となっている場合、メッセージ「会員ではないた

め、ログインできません」が表示されます。 

ログインできない理由が不明な場合、事務局にご確認をお願いいたします。 

※パスワードを忘れた場合、「パスワードを忘れた方はこちら」リンクを押下します。（3.3 参照） 

※会員番号を忘れた場合、「会員番号を忘れた方はこちら」リンクを押下します。（3.4 参照）  

 

3.3. パスワードを忘れた場合 

【会員ログイン画面】にて、「パスワードを忘れた方はこちら」リンクを押下し、【パスワード設定画面】へ遷移します。 

 

 

会員番号・氏名(カナ)・生年月日・システムに登録されたメールアドレスを入力後、“送信”ボタンを押下します。 
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設定用メール送信メッセージが表示されます。 

 

 

事務局より、パスワード設定用リンク付きのメールが送付されます。。 

72 時間以内にリンクを押下し、【パスワード設定画面】へ遷移します。 

※72 時間を超えた場合はリンクが無効となりますので、再度手続きが必要になります。 
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【パスワード設定画面（設定内容入力）】にて、[登録するパスワード]・[登録するパスワード(確認用)]へ値を入力します。 

”登録”ボタンを押下し、【パスワード設定画面（設定完了）】へ遷移します。 

 

 

“ログイン画面はこちら”ボタンを押下し、【会員ログイン画面】へ遷移します。 

会員番号・新しく設定したパスワードにて、会員ログインが可能となります。 
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3.4. 会員番号を忘れた場合 

【会員ログイン画面】にて、「会員番号を忘れた方はこちら」リンクを押下し、【会員番号をお忘れの方画面】へ遷移しま

す。 

 

 

【会員番号をお忘れの方画面】にて、登録している姓(カナ)・名(カナ)・生年月日・システムに登録されたメールアドレス

を入力後、“送信”ボタンを押下します。 

 

 

送信完了メッセージが表示されます。 
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登録されているメールアドレスに、事務局から会員へ会員番号が記載されたメールが送付されます。 

【会員ログイン画面】画面にて、記載された会員番号でログインいただけます。 

 

 

3.5. 退会の手続き 

会員ログイン後、【会員マイページ画面】にて、”退会手続きはこちら”ボタンを押下し、【退会手続き画面】へ遷移します。 

 

 

【退会手続き画面（入力モード）】にて、退会理由を選択し、”確認”ボタンを押下します。 

 

 

◆退会理由：自己都合の場合 
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◆退会理由：物故の場合 

 

 

[入力者情報]に入力し、”確認”ボタン押下すると、【確認画面（確認モード）】へ遷移します。 

入力内容に問題無いことを確認し、”確定”ボタンを押下します。 

 

 

最終確認のためポップアップ表示されますので、退会を希望される場合は”はい”ボタンを押下します。 
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“はい”ボタンを押下すると、退会申請完了画面へ遷移します。 

※忘れずにログアウトするようお願いいたします。 

 

日本外科学会」HP に遷移し、事務局より退会申請受理のご報告メールが送付されます。 

 

3.6. 復会の手続き 

【会員ログイン画面】でのログイン時、会費未納のため退会となっている場合、【復会手続き画面】へ遷移されます。 

(会費未納による退会から経過年数 3 年未満の場合) 

 

◆復会申請前の場合 

“復会申請ボタン”を押下すると復会申請が完了し、支払情報が表示されます。 

※メールアドレスを変更される場合、”メールアドレス変更”ボタンを押下し変更します。（3.10 参照） 

 



【日本外科学会会員管理システム】 

 

 33 / 62  一般社団法人 日本外科学会 

 

事務局から復会希望者へ、復会申請完了メールが送付されます。 

 

 

◆復会申請後、復会未納金未入金の場合 

以下画面が表示されますので、”支払”ボタンを押下し、支払いを行います。 

※”支払”ボタン押下後の操作については、他の決済と共通（4.1 参照） 

 

 

各年度の支払い完了後、入金完了メールが送付されます。 
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◆復会申請後、復会未納金入金済みの場合 

以下画面・メッセージが表示されます。 

※復会の手続きは完了しておりますので、理事会の承認をお待ちください。 

理事会承認後に事務局よりメールが届き、【会員マイページ画面】へログイン可能になります。 

 

 

復会申請が承認されると、承認結果通知メールを受領します。 

※復会申請が否認された場合、メールは送信されません。 
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3.7. 会員証明書の発行 

【会員マイページ画面】にて、”会員情報”ボタンを押下します。 

 

 

【会員情報画面】にて、”会員証明書発行”ボタンを押下します。 
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確認のポップアップが表示されますので、”和文”、"英文”ボタンのいずれかを押下します。 

ボタンを押下すると、対応した証明書(pdf 形式)がダウンロードされます。 

 

 

 

3.8. 会員閲覧コンテンツの確認 

【会員マイページ画面】にて、”会員限定コンテンツ”ボタンを押下し、【会員情報画面】へ遷移します。 
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【会員閲覧コンテンツ画面】にて、リストから表示コンテンツを選択し、下部に明細を表示します。 

明細のアイコンを押下すると、対応したコンテンツ(pdf 形式)が出力・外部サイトに遷移されます。 

 

 

3.9. 会員情報の変更 

【会員マイページ画面】にて、”会員情報”ボタンを押下し、【会員情報画面】へ遷移します。 

 

 

 

【会員情報画面】にて、下部の”訂正”ボタンを押下すると登録内容を訂正することができます。 
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【会員情報画面（訂正モード）】にて、訂正内容を入力し、画面下部の”確認”ボタンを押下します。 

 

 

【会員情報画面（確認モード）】が表示されるため、訂正内容に問題がなければ、”登録”ボタンを押下します。 

訂正内容に問題がある場合は、”キャンセル”ボタンを押下し、【会員情報画面（訂正モード）】に戻り、再度訂正します。 

 

 

”確定”ボタンを押下すると、画面上部にメッセージが表示され、会員情報画面に戻ります。 

 

 

訂正後、事務局より事務局より登録情報の変更が完了した旨のメールが送付されます。 
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3.10. メールアドレスの変更 

【会員マイページ画面】にて、”会員情報”ボタンを押下し、【会員情報画面】へ遷移します。 

 

 

【会員情報画面】にて、”メールアドレス変更”ボタンを押下し、【メールアドレス変更画面】画面へ遷移します。 

※メールアドレスとサブメールアドレスを変更可能です。 
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【メールアドレス変更画面（変更内容入力）】にて、[新しいメールアドレス」・[新しいメールアドレス(確認用)]へ新しく設

定するメールアドレスを入力し、”確認”ボタンを押下します。 

 

 

【メールアドレス変更画面（変更申請完了）】へ遷移します。 
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新しく入力されたメールアドレスへメールアドレス変更認証メールが送付されますので、メール内のリンクを押下します。 

※メール内のリンクを押下しないと、メールアドレスが変更されませんのでご注意ください。 

 

 

 

【メールアドレス変更画面（完了モード）】へ遷移します。 

 

3.11. パスワードの変更 

【会員マイページ画面】にて、”会員情報”ボタンを押下し、【会員情報画面】へ遷移します。  
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【会員情報画面】にて、”パスワードを変更”ボタンを押下し、【パスワード変更画面】へ遷移します。 

 

 

【パスワード変更画面】にて、[現在のパスワード]・[変更後パスワード」・[変更後パスワード(確認用)]へ値を入力し、”パ

スワード変更”ボタンを押下します。 

 

 

【会員情報画面】へ遷移し、上部に以下メッセージが表示され、パスワード変更が完了となります。 

 

パスワード変更完了後、事務局より事務局よりパスワード変更完了通知メールが送付されます。 
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3.12. 各種資格情報の確認 

以下どちらかの方法で【資格情報画面】へ遷移します。 

・【会員マイページ画面】にて、”資格情報”ボタンを押下します。 

 

 

・【資格情報画面】にて、”発行”ボタンを押下します。 
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※以下の証明書については発行ができませんので、ご了承ください。 

・日本専門医機構が発行団体である機構認定専門医の証明書 

・支払いが完了していない過去の申請料/認定料が存在する資格の証明書 

 

ポップアップが表示されますので、出力形式(和文/英文) を選択します。 
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資格証明書（PDF ファイル）が出力されます。 

 

※ダウンロードフォルダに格納されますので、ご確認ください。 

 

 

3.13. ログアウトについて 

【会員マイページ画面】右上の会員名を押下すると、”ログアウト”ボタンが表示されます。 

“ログアウト”ボタンを押下することで、ログアウトします。 

※共用の PC でログインされた場合はセキュリティ上、都度のログアウトを推奨いたします。 
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4. 各種決済について 

4.1. 各種請求に対する入金処理 

◆都度払い共通（クレジットカード、仮想口座） 

【会員マイページ】から”請求/支払情報”ボタンを押下し、【請求/支払情報照会画面】へ遷移します。 

 
 

必要に応じて【請求/支払情報照会画面】で支払いを行うデータの絞り込みを行います。 

（検索条件を入力し、”検索”ボタンを押下する） 
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支払いデータが表示されましたら、該当行の”支払”ボタンを押下し、【SBPS 画面（支払情報入力）】へ遷移します。 

支払方法を「クレジットカード払い」「仮想口座払い」から選択します。 

 

 

◆都度払い（クレジットカード） 

【SBPS 画面（支払方法選択）】にて、”クレジットカード（EMV 3-D セキュア）”タブを押下します。
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【SBPS 画面（支払情報入力】にて、クレジットカード情報を入力し、”確認”ボタンを押下します。 

 

 

【【SBPS 画面（支払情報確認）】にて、入力内容を確認し、”支払う”ボタンを押下します。 

 

 

※支払処理の際に、各カード会社の認証（3D セキュア)画面が表示される場合があります。 

3D セキュアパスワードを入力し、決済を完了させます。 
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【SBPS 画面（入金完了）】に遷移すると、クレジットカードでのお支払い手続きが完了となります。 

“戻る”ボタンを押下し、【決済処理完了画面】へ遷移します。 

 

 

【決済処理完了画面】にて、メッセージ通りウィンドウを閉じます。 

 

 

決済処理が完了すると、【請求/支払情報照会画面】にて、支払い状況が「取引完了」となり、”支払”ボタンが非活性となりま

す。 
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ご登録いただいているメールアドレスに、支払完了通知メールが送信されます。 

 

 

◆都度払い（仮想口座） 

【SBPS 画面（支払方法選択）】にて、”払込票支払”タブを押下します 

 

 

 

【SBPS 画面（支払情報入力）】にて、各項目を入力します。 

“確認”ボタンを押下し、【SBPS 画面（支払情報確認）】へ遷移します。 
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【SBPS 画面（支払情報確認）】にて、支払内容を確認し、問題なければ”支払う”ボタンを押下します。 
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【SBPS 画面（入金完了）】に遷移すると、仮想口座振り込みの申請が完了となります。 

“戻る”ボタンを押下し、【決済処理完了画面】へ遷移します。 

※本画面を閉じると振込先の口座が表示されなくなりますので、念のため画面のスクリーンショットまたはメモ等で振込先口

座を控えてください（別途振込情報が記載されたメールは送信されます）。 

※振込期限までに、指定の口座にお振り込みください。 
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【決済処理完了画面】にて、メッセージ通りウィンドウを閉じます。 

 

 

 

銀行振込の申請が完了すると、ご登録いただいているメールアドレスに、振込情報が記載されたメールが送信されます。 

メールを紛失された場合、事務局まで振込情報をお問い合わせください。 
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指定先口座への振込が完了すると、ご登録いただいているメールアドレスに支払が完了した旨のメールが送信されます。 

 

決済処理が完了すると、【請求/支払情報照会画面】にて、支払い状況が「取引中」・支払方法が「都度支払い（銀行口座振

込）」・”支払”ボタンが非活性となります。 

 

 

4.2. 年会費の支払  

システム上で翌年の会費支払い方法を選択いただき、翌年 2~3 月ごろにお支払いいただきます。 

 

◆年会費の支払い方法選択（クレジットカード、払込票、都度払い共通） 

翌年以降の年会費の支払方法を選択いただけます。 

・毎年 2 月に請求される年会費の支払方法選択のため、変更する場合は毎年 1 月末までに設定頂く必要があります。 

ただし、会費の未納が存在する場合、支払方法の選択ができません。 

・選択した支払方法から変更されるケースがあり、以下のケースでは自動的に「払込票」へ変更されます。 

・継続振替（クレジットカード）で引き落としができなかったケース 

・都度払いで 2 年間会費が支払われなかったケース 
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【会員マイページ】から”会費支払方法”ボタンを押下し、【会費支払方法画面】へ遷移します。 

 

 

・クレジットカードに変更する場合 

※後続リリースのため、後日更新 

 

・払込票に変更する場合 

【会費支払方法画面】にて、支払方法選択：[請求書および払込取扱票]を選択し、”登録”ボタンを押下します。 

※郵便物送付先を変更する場合は、【会員情報画面】の「郵送物送付先」を変更し、本作業を実施します。（3.9 参照） 

 

 

登録完了後、現在の支払方法が[払込票]に変更されていることを確認します。 

※3 月頃に払込票が送付されますので、コンビニ等でお支払いをお願いいたします。 

ただし、【請求/支払情報照会画面】の支払ボタンから、都度支払いいただくことも可能です。 
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・都度払いに変更する場合 

【会費支払方法画面】にて、支払方法選択：[銀行口座振込またはクレジットカードでの都度支払い]を選択し、”登録”ボタン

を押下します。 

 

 

登録完了後、現在の支払方法：[銀行口座振込またはクレジットカードでの都度支払い]に変更されていることを確認します。 
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※2 月初旬に、年会費支払い依頼通知メールが送付されます。払込票は送付されません。 

※年会費支払い時に、銀行振込またはクレジットカードを選択いただけます（支払い方法については、4.1 参照）。 

 

 

◆年会費の支払い 

各種支払いと同様の手順でお支払いいただきます。 

（入金処理の手順については、4.1 各種請求に対する入金処理を参照） 

 

年会費の未納が続く場合、退会扱いとなりますのでご注意ください。 

（退会・復会については、会員手続き｜日本外科学会を参照） 

 

4.3. 請求書の発行 

【会員マイページ画面】にて、”請求/支払情報”ボタンを押下し、【請求/支払情報照会画面】へ遷移します。 

 

 

【請求/支払情報照会画面】にて、請求書を発行するデータの絞り込みを行います。 

（ [検索条件]に入力して”検索”ボタンを押下すると、絞り込み検索いただけます。） 

https://jp.jssoc.or.jp/modules/memberinfo/index.php?content_id=5
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請求書を発行するデータが表示されましたら、該当行の”請求書ダウンロード”アイコンを押下します。 
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【宛名・敬称入力ポップアップ】が表示されますので、[宛名と敬称]を入力して”発行”ボタンを押下します。 

 

 

請求書（PDF ファイル）が出力されます。 

 

 

2 回目以降出力された請求書には、「再発行」の文字が表示されます。 
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4.4. 領収書の発行 

【会員マイページ】から”請求/支払情報”リンクを押下し、【請求/支払情報照会画面】へ遷移します。（4.3 参照） 

 

【請求/支払情報照会画面】にて、領収書を発行するデータの絞り込みを行います。（4.3 参照） 

 

領収書を発行するデータが表示されましたら、該当行の”領収書ダウンロード”アイコンを押下します。 

 

領収書を発行するデータが表示されましたら、該当行の”領収書”ボタンを押下します。 

 

 

【宛名・敬称入力ポップアップ】が表示されますので、[宛名と敬称]を入力して”発行”ボタンを押下します。 

 

 

領収書（PDF ファイル）が出力されます。 
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2 回目以降の作業で出力された領収書には、「再発行」の文字が表示されます。 

 

 


